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Cj.:

Vypracoval: Mgr. Petr Chvojka, feditel $koly
Schvalil: Megr. Petr Chvoijka, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 24. 4, 2017

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.5. 2017

Smérnice nabyva Gc¢innosti ode dne:  |1. 5. 2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Zmény v organizacni smérnici:

Cislo: Datum: Strana: Utinnost od: Provedl: Poznimka:

1 29.1.2018 9 1.2.2018 | Mgr. Petr Chvojka | Ptichod déti do MS

2 1.3.2018 3 1.5.2018 | Mgr. Petr Chvojka | Ochrana osobnich udaji

3 1.9.2020 4 1.9.2020 | Mgr. Petr Chvojka | Pijeti do MS

4 1.9.2020 6,7,8,910 1.9.2020 | Mgr. Petr Chvojka | Organizace provozu
Zdenka Machova matefské skoly

5 1.3.2021 6 1.3.2021 | Mgr. Petr Chvojka | Distanéni vzdélavani
Zdenka Machova
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Reditel Zakladni $koly a Matefské $koly v Raspenavé v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona ¢&.
561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$S$im odborném a jiném vzd¢lavani (dale
jen Skolsky zékon) vydava tento tad, kterym se upfesiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich
zédkonnymi zastupci a zamestnanci Skoly.

Cl.1

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni cile materské Skoly pri zabezpecCovani predsSkolni vychovy a vzdélavani a
$kolni vzdélavaci program

1.1.
a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

1.2.

1.3.

Mateiska skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani (déle jen ,,vzdélavani)
podporuje rozvoj osobnosti ditéte piedskolniho véku,

podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,

podporuje ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahi ditéte,
vytvati zékladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani,

poskytuje specidlni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

Skolni vzdélavaci program upiestiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdé&lavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

Pti plnéni zakladnich cilt vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu mateiska Skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a fidi se
platnymi pravnimi predpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zikona a
ustanovenimi vyhlasky €. 14/2005 Sb., o predSkolnim vzdélavani (dale jen ,,VyhlaSka o
MS“) v platném znéni..

2. Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

2.1.
a)

b)
c)
2.2

Kazdé ptijaté dité (dale jen ,,dité*) ma pravo

na kvalitni ptfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho tadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
V rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v mateiské skole.

Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, kterd jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.
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2.3. Pokud je ve tiid¢ matefské Skoly vzdélavano individudlné integrované dité, vytvori
vedouci matetské Skoly podminky odpovidajici individualnim vzdélavacim potfebam
ditéte vedouci k jeho vSestrannému rozvoji.

2A. Povinnosti déti piijatych k predSkolnimu vzdélavani

2A.1. Dodrzovat spolecn¢ stanovena pravidla v mateiské Skole i mimo ni v ramci zachovani
maximalni bezpe€nosti pohybu ditéte ve Skole 1 mimo ni.

2A.2. DodrZovat zékladni hygienické navyky dle individudlnich schopnosti a moZnosti ditéte.
2A.3. Respektovat dospélé 1 vrstevniky.

2A.4. Plnit pokyny zaméstnancti, chovat se ohleduplné k majetku uvnitf matetské skoly 1
mimo ni.

2A.5. Déti se nesmi dopoustét rasismu a projevu Sikanovani.
3. Zakladni prava zakonnych zastupcu pri piredskolnim vzdélavani déti

3.1. Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitel¢ déti (dale jen
,»zakonni zastupci®) maji pravo na informace o priab¢hu a vysledcich vzdélavani déti,
vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim matei'ské Skoly tykajicim se podstatnych zélezitosti
vzdélavani déti, na poradenskou pomoc mateiské skoly nebo Skolského poradenského
zatizeni v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

3.2.  Konkretizace realizace prav zdkonnych zéastupci pii vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. IIl ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych
zastupcl pii vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahi zdkonnych zastupct
s pedagogickymi pracovniky matetské Skoly* tohoto Skolniho tadu.

4. Povinnosti zakonnych zastupci
4.1. Zakonni zastupci déti a nezletilych zak jsou povinni

a) prihlasit své dit¢ k povinnému piedSkolnimu vzdélavani (od pocatku roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku),

b) zajistit, aby dit¢ fadné dochazelo do mateiské Skoly, pii piichodu do mateiské Skoly
bylo vhodné a €isté upraveno,

C) na vyzvani feditele matetfské Skoly se osobné zcastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

d) informovat matefskou Skolu o zméné€ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vzdélavani ditcte,

e) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim
fadem,

f) oznamovat skole a Skolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona
¢. 561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost
ditéte a zmény v téchto tdajich (napt. idaje pro vedeni skolni matriky),

g) ve stanoveném terminu hradit Gplatu za predSkolni vzd€lavani a stravné.
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4.2 Ochrana osobnich udajt ve Skole

a) Pedagogicti pracovnici zachovavaji ml¢enlivost a chrani pted zneuzitim osobni tdaje
déti, zakonnych zastupcii a dalSich osob, informace o zdravotnim stavu déti a vysledky
poradenské pomoci Skolského poradenského =zatizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz piisli do styku,

b) Zakonni zastupci déti maji pravo na piistup ke svym osobnim udajim a k osobnim
udajim svych déti, na opravu a vymaz osobnich Udaji a pravo vznést namitku proti
zpracovani osobnich udaja (fidi smérnici feditele Skoly k ochran¢ osobnich udaji).

Organizaéni tad koly — &ast &. 35: "Réad matefské skoly" strana 4 z poctu 20




L/, ¢

Zakladni §kola a Matetska Skola Raspenava, pfispévkova organizace

CL1I

UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

5. Prijeti ditéte Kk piredSkolnimu vzdélavani

5.1.  Predskolni vzd€lavani se organizuje pro déti ve véku zpravidla-od-3-do-6letnejdiive-viak
pro-déti-od21et- 0d 2 do zpravidla 6 let. Dit¢ mladsi 3 let nema na pfijeti do matefské Skoly

pravni narok. Od pocatku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dit¢ dosdhne patého roku
véku, do zahajeni povinné Skolni dochazky ditéte, je predskolni vzdélavani povinné, neni-li
dale stanoveno jinak.
Zapis k predskolnimu vzdelavani od nasledujiciho $kolniho roku se kona v obdobi od 2. kvétna
do 16. kvétna. Termin a misto zapisu stanovi feditel mateiské Skoly v dohod¢ se zfizovatelem
a zvefejni je zptisobem v misté obvyklym. Reditel matefské §koly rozhoduje o pfijeti ditéte do
mateiské Skoly, popfipad¢€ o stanoveni zkuSebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi piesahnout
3 mésice. Do matetské Skoly ziizené obci nebo svazkem obci se prednostné pfijimaji déti,
které pted zacatkem Skolniho roku dosdhnou nejméné étvrtéhe- tretiho roku veéku, pokud maji
misto trvalého pobytu, v pfipadé cizincii misto pobytu, v pfislusném Skolském obvodu, nebo
jsou umisténé v tomto obvodu v détském domové, a to do vySe povolené¢ho poctu déti
uvedeného ve Skolském rejstiiku.
5.2.  Pro pfijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdelavani predklada zdkonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani — ptiloha ¢. 1
b) evidenc¢ni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem
C) oznameni rodi¢l — vyzvedavani ditéte
d) ptihlasku ke stravovani
e) potvrzeni o tom, Ze se dité¢ podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti ndkaze imunni nebo se nemiiZe ockovani podrobit pro trvalou
kontraindikaci.
5.3.  Pii prijeti ditéte k predSskolnimu vzdélavani mize feditel Skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice.
5.4. V mésici Cervenci a srpnu Ize pfijmout do matefské Skoly déti z jiné matetské Skoly, a
to nejvyse na dobu, po kterou jina matetska Skola pterusila provoz.

6. Rozhodnuti reditele materské Skoly o prijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zéklad€ zadosti zdkonného zastupce vydava teditel matefské Skoly ve spravnim fizeni
rozhodnuti o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem 500/2004 Sb.,
spravni fad a zdkonem 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni

7. Ukonéeni vzdélavani z duvodu neacasti ditéte na vzdélavani

7.1 Reditel mateiské 8koly mize po piedchozim upozornéni pisemné oznameném
zédkonnému zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani, jestlize
a) se dité bez omluvy zakonného zastupce nepretrzité neucastni predskolniho vzdélavani
po dobu delsi nez dva tydny,
b) zakonny zastupce zavaznym zpisobem opakované narusuje provoz mateiské skoly,
¢) ukonceni doporuci v pribéhu zkuSebniho pobytu ditéte 1ékat nebo skolské poradenské
zatizeni,
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d) zakonny zastupce opakované neuhradi uUplatu za vzdélavani v mateiské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny
termin uhrady.

7.2  Rozhodnout o ukonceni predskolniho vzd€lavani nelze v piipad¢ ditéte, pro které je
piedskolni vzdélavani povinné.

8. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam cizinci

8.1 Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluZbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské
republiky maji také obcCané jiného Clenského statu Evropské unie a jejich rodinni
ptislusnici.

8.2 Cizinci ze tretich statli (nejsou obcany EU) maji pfistup k predskolnimu vzdélavani a
Skolskym sluzbam za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky (ob&ané EU),
pokud maji pravo pobytu na uzemi CR na dobu delsi nez 90 dnd, pokud jsou azylanty,
osobami pozivajicimi dopliikové ochrany, Zadatelé o udéleni mezinarodni ochrany nebo
osoby pozivajici doCasné ochrany. Povinné piedskolni vzdélavani se vztahuje na ob&any
jiného &lenského statu Evropské unie, kteff na izemi Ceské republiky pobyvaji déle nez 90 dni,
dale najiné cizince, kteii jsou opravnéni pobyvat na izemi Ceské republiky trvale nebo prechodng
po dobu delsi nez 90 dnd, a na Gcastniky fizeni o udéleni mezinarodni ochrany.

CL 111

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH
ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

9. Dochazka a zpusob vzdélavani

9.1.  Pii pfijeti ditéte do matefské Skoly se vedouci matetské Skoly pisemné dohodne se
zédkonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte do mateiské Skoly a délku jeho pobytu
Vv téchto dnech v matetské skole a zarovent dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zptsob
a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v mateiskeé skole.

9.2.  Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s vedouci mateiské skoly.

9.2 Povinné predskolni vzdélavani méa formu pravidelné denni dochazky v pracovnich
dnech. Povinné pfedSkolni vzdélavani se stanovuje v rozsahu 4 hodin denné. Povinnost
predskolniho vzdélavani neni déna ve dnech, které pfipadaji na obdobi Skolnich
prazdnin v souladu s organizaci Skolniho roku v zékladnich a stfednich Skolach.

9.3 Jinym zptusobem plnéni povinnosti pfedskolniho vzdélavani se rozumi:

a) individudlni vzdélavani ditéte, které se uskuteciiuje bez pravidelné denni dochazky
ditéte do matetské skoly,

b) vzd€lavani v piipravné tiidé zakladni Skoly a ve tfid¢ ptipravného stupné zékladni
Skoly specialni,
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9.4

9.5

9.6

¢) vzdélavani v zahraniéni $kole na tizemi Ceské republiky, ve které ministerstvo
povolilo plnéni povinné skolni dochazky dle § 38a Skolského zdkona.

Zakonny zastupce ditcte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani zptisobem
podle pism. b) nebo c), je povinen oznamit tuto skutecnost fediteli spaddové mateiské
Skoly. Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku,
kterym zacina povinnost piedskolniho vzdélavani ditcte.

Pokud je Skola uzaviena poskytuje distancni vzdélavani détem, pro které je predskolni
vzdélavani povinné. Povinnosti téchto déti je fadné se zapojit do distancniho
vzdélavani.

Rozvrzeni fizenych a netizenych ¢innosti béhem dne pfi prezencni vyuce se nevztahuje
na distan¢ni vzdélavani. Zde jsou respektovana specifika tohoto zpiisobu vzdélavani
(rizné technické vybaveni zaku a hygienické zésady pii praci s IT technikou). Distan¢ni
vyukou Ize obsahnout jen fizené ¢innosti. Jeji délka miize byt stanovena jinak nez v
pfipadé€ prezen¢ni vyuky.

Pti distanénim vzdélavani nelze realizovat vzd€lavani v rozsahu planovaném pro
prezen¢ni vyuku. Skola se zaméfi predeviim na rozvoj téch kompetenci a kognitivnich
funkci, které touto formou vyuky rozvijet Ize - prostorové vnimani, matematické
predstavy, grafomotorika, zrakové vnimani, pamét, pracovni a vytvarné dovednosti
apod.. Priority ve vzdélavani budou operativné ur¢ovany podle délky distancni vyuky.

10. Individualni vzdélavani

10.1

10. 2

Zakonny zastupce ditéte, pro které je predskolni vzdélavani povinné, mize pro dité v
odiivodnénych piipadech zvolit, ze bude individualné vzdélavano. Ma-li byt dité
individudlné vzdelavano prevaznou cCast Skolniho roku, je zdkonny zastupce ditéte
povinen toto oznameni ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku. V
pribéhu skolniho roku lze plnit povinnost individudlniho ptedskolniho vzdélavani
nejdiive ode dne, kdy bylo ozndmeni o individudlnim vzdé&lavani ditéte doruceno
fediteli matei'ské Skoly, kam bylo dité ptijato k prfedskolnimu vzdélavani.

Oznameni zadkonného zastupce o individudlnim vzdéldvani ditéte musi obsahovat
a) jméno, popiipadé jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v
pfipad¢ cizince misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individudlné vzdélavano,

¢) divody pro individualni vzdélavani ditéte.

Matetska Skola ovéti uroveinl osvojovani ocekavanych vystupti v jednotlivych oblastech
a pfipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pii vzdélavani.

Reditel $koly stanovi terminy ovéfeni wzdy-v-pribéhu na prvni stiedu v mésici listopadu
a nahradni terminy na prvai-pelevina—presinee na druhou stfedu v mésici prosinci.
Druhy termm ovéfeni bude V—prl-b%h—H stanoven na druhou stredu v bieznu. Piesny

Zakonny zastupce ditéte, které je individudlné vzdélavano, je povinen zajistit Gcast
ditéte u ovéfeni. Reditel matefské $koly, kam bylo dit¢ pfijato k predikolnimu
vzdélavani, ukonci individudlni vzdélavani ditéte, pokud zdkonny zdstupce ditéte
nezajistil cast ditéte u oveteni, a to ani v ndhradnim terminu.
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Odvolani proti rozhodnuti feditele matetské Skoly o ukonceni individudlniho vzd€lavani
dité¢te nema odkladny ucinek. Po ukonceni individualniho vzd€lavani ditéte nelze dité
opétovné individualné vzdélavat.

11. Upresnéni podminek pro piebirani déti od zakonnych zastupci ke vzdélavani
vV mateiské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupciim po ukonceni vzdélavani

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6

Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod déti do matefské Skoly predavaji dit€ po
jeho prevleceni v Satn¢€ pedagogickym pracovnicim we-téidé u dveii pfishusného-oddelent
prislusné tfidy matetské skoly.

Zakonni zastupci nebo osoby jimi povérenymi si piebiraji dité po skonceni jeho
vzdélavani od pedagogického pracovnika matefské skoly piimo ve tfidé€, do které dité
dochazi, poptipadé na zahradé mateiské Skoly a to v dob€ ur¢ené matetskou Skolou k
ptebirani déti zdkonnymi zastupci nebo osobami jimi povérenymi.

V piipadé, ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
V mateiské Skole, bude s nimi 1 samostatné¢ dohodnut zplsob piebirani ditéte ke
vzdélavani a jeho predavani po ukoncéeni vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a predavani pii
vzdélavani v matetské Skole. Vystavené pisemné povéefeni podepsané zakonnymi
zastupci ditéte predaji zdkonni zastupci vedouci mateiské skoly.

Pokud si povétena osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, pfisluSny pedagogicky

pracovnik

a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky vedouci skoly a postupuje podle jejich pokynii

c) kontaktuje organ péce o dité a pozada o zajisténi neodkladné péce o dité ve smyslu
zakona €. 359/1999 Sb., o socialn€ pravni ochrané déti, v platném znéni,

d) piipadné se obrati na Policii CR.

Uhradu nakladi spojenych se zajisténim péce o dité v téchto mimotadnych situacich
Skola vyZaduje od zédkonnych zastupct ditéte.

12. Konkretizace zpusobu informovani ziakonnych zastupci déti o pribéhu jejich
vzdélavani a dosazenych vysledcich

12.1.

12.2.

Zakonni zéstupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v matetské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné piistupny na nésténce v Satn€ mateiské skoly a
na webovych strankach skoly.

Zakonni zastup01 ditéte se mohou prubezne behem roku v-dobeurcenepro-piichod-dén

informovat u pedagogického
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12.3.

12.4.

pracovnika vykonavajiciho pedagogickou Cinnost ve tfid¢, do které dit¢ dochazi, o
prubéhu a vysledcich vzdélavani ditéte v dobé, nebude-li tfidni pedagog vykonavat
pfimou pedagogickou ¢innost.

Vedouci mateiské §koly nejméné dwvaksrat jednou za skolni rok svolava tfidni schiizky,
na kterych jsou zadkonni zastupci déti informovani o v§ech rozhodnutich matetské skoly
tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti. V piipadé rezbytné potteby miize
byt svolana 1 mimofddna schiizka rodi¢l s vedenim matetské Skoly, a—to—zejména

Zakonni zéastupci ditéte si mohou domluvit s vedouci matefské Skoly nebo
s pedagogickym pracovnikem Skoly vykondvajicim pedagogickou cCinnost ve tfid¢,
individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné piipominky zdkonnych
zastupcu ke vzdélavani ditéte.

13. Konkretizace zpisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani
a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

131

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

Zakonny zastupce ditéte je povinen omluvit nepfitomnost ditéte ve vzdélavani
nejpozdéji prvni den jeho nepfitomnosti, pisemné, telefonicky, nebo osobné. Po navratu
ditéte, které ma povinnou piedskolni dochazku, do skoly je rodi¢ povinen zaznamenat
absenci pisemn¢ v-dechazkovém—sesita do omluvného listu s uvedenim divodu a délky
absence.

Pokud je zdkonnému zastupci dopfedu znama kratkodobd neptitomnost ditéte pfi
vzdélavani v matetské Skole, oznami tuto skutecnost véetn¢ uvedeni diivodu a doby
nepfitomnosti ditéte v dostateném piedstihu telefonickou formou nebo osobné
matetské Skole. V piipadé potieby uvolnéni ditéte z mateiské Skoly na delsi dobu
Z jinych nez-1i zdravotnich ditvodt (dovolena apod.) zazada rodi¢ ditéte majici povinnou
pfedskolni dochazku pisemné feditele Skoly.

V piipadé, ze dit€¢ onemocni nebo se mu stane iraz a nemize se z tohoto diivodu tcastnit
vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbyte¢né¢ho odkladu zdkonny zastupce matetské
Skole a to v¢etné predpokladané doby neptitomnosti ditéte v matefské Skole. Oznameni
této nepfedvidané neptitomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

Pti pfedavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v mateifské Skole informuje zdkonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o pfipadnych menSich
zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi
vzdélavani.

Zakonni zastupci ditéte informuji  matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni
zpuisobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zdvaznych skutecnostech,
které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

CL 1V

PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

14. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole
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14.1. Mateiska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu
od 6,00 do 16,30 hod.

14.2. 'V mésicich Cervenci a srpnu muze feditel mateiské Skoly po dohod¢ se ziizovatelem
stanoveny provoz v bod¢€ 19.1 tohoto Skolniho fadu omezit nebo prerusit a to zejména
Z divodu stavebnich uprav, ptredpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi,
nedostatku pedagogického persondlu apod.. Rozsah omezeni nebo preruseni oznami
feditel matetské skoly zdkonnym zastupcim déti nejméné 2 mésice predem, spolecné
se zvefejnénim vysledku projednéni se ztfizovatelem.

14.3. Provoz mateiské skoly I1ze ze zavaznych duivodl a po projednani se ziizovatelem omezit
nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 19.2. Za zavazné divody se
povazuji organiza¢ni ¢i technické priciny, které znemoziuji tadné poskytovani
ptedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pteruseni provozu zvetejni vedouci
matefské Skoly na piistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
pieruseni provozu rozhodne.

14.4. Do jedné tfidy matetské skoly lze zatadit déti z rGznych roc¢nikd.

14.5. Matefska Skola mlze organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci
¢innosti Skoly. O uskutecnéni téchto pobyti, vyletl a dalSich akci informuje matetska
Skola zékonné zastupce déti nejméné tyden pied jejich zahajenim.

15. Vnitini denni reZim p¥i vzdélavani déti

15.1. PtedSkolni vzdé€lavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (rdmcového)
programu probih4 v zékladnim dennim rezimu:

6.00 — 8.00 | Prichod déti do mateiské Skoly, predavani déti pedagogickym
pracovnicim do tiidy, volné spontanni zjmové aktivity,
8:00 —12:00 | Povinné predskolni vzdelavani.

8-00—8:45 | Osobni hygiena, dopoledni svacina (svacina je organizovana vzdy-pe

8:10 — 9:00 | dveuttidach dle Casového rozvrhu)
8-45—10-00 | Volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
8:30 — 10:00 | zamé&fené predev§im na hry a zaymovou €innost + fizené aktivity
zajistujici vSestranny rozvoj déti, prace s integrovanymi détmi, fizené
aktivity V ptipad¢ vhodného pocasi muze probihat mimo budovu
matetské Skoly.

10-00-1130 | Osobni hygiena, pfiprava na pobyt venku, pobyt déti venku, ptip.

9:30 — 11:45 | nahradni ¢innost

11301215 | Obéd a osobni hygiena déti. Obéd je organizovan dle casového rozvrhu.
11:15-12:20

12.15-14.00 | Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potteby déti,
12:00 — 14:00 | individudlni prace s détmi S nizsi potfebou spanku

14.15-15.00 | Vstavani, osobni hygiena, odpoledni svac¢ina, osobni hygiena
14:00 — 14:35
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14-30-16-30 | Volné ¢innosti a aktivity déti fizené pedagogickymi pracovniky
14:35 — 16:30 | zamétené predevsim na hry, zajmové Cinnosti a pohybové aktivity déti,

Vv piipadé pékného pocasi mohou probihat na zahrad¢ matei'ské Skoly

Zacatek povinného predskolniho vzdelavani je stanoven od 8:00 hodin. Rozsah povinného
piedskolniho vzdélavani je 4 hodiny.

Vyse uvedené Casy jsou orientacni. Dle potfeb a z provoznich divodi muze dochazet ke
zmeénam.

15.2

15.3

Uplata za vzdé&lavani je hrazena do patnactého dne stavajiciho mésice.

Od uplaty za vzd€lavani jsou osvobozeny déti:

1. s povinnym piedskolnim vzdélavanim,

2. déti s odkladem skolni dochazky

3. déti pochazejici ze socialné slabé rodiny, jejichz zékonni zastupci pobiraji
opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi, pokud tuto skute¢nost prokaze fediteli
Skoly.

4. déti, o které peCuje fyzicka osoba, kterd pobira davky péstounské péce na toto dite,
pokud tuto skutecnost prokaze fediteli Skoly.

Stravné je hrazeno v mésici predchéazejicim mésici stravovani.

155

15.6

Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméne dveé hodiny. Diivodem vynechani pobytu
venku je nepfiznivé pocasi.

O poradani mimofadnych Skolnich a mimoskolnich akci matefskd Skola informuje
Vv dostate¢ném predstihu zdkonné zastupce déti pisemnym upozornénim umisténym na
vetejné piistupném misté ve Skole. U akci spojenych s mimotfadnymi finanénimi vydaji
pro zakonné zastupce, je ucast ditéte mozna jen s jejich souhlasem. Pokud zakonni
zastupci nesouhlasi s jejich ucasti, zajisti Skola po dobu konani takovéto akce dohled
nad détmi pracovnikem Skoly.

16. Zakladni pravidla chovani zidkonnych zastupci déti pri vzajemném styku se
zaméstnanci mater'ské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do matei'ské Skoly a s ostatnimi
zakonnymi zastupci

Pti pobytu v matetské Skole zakonni zastupci déti

a)
b)

c)

dodrzuji stanovenou organizaci provozu mateiské Skoly a vnitini rezim matetské Skoly,
fidi se Skolnim fadem matetské Skoly,

dodrzuji pii vzajemném styku se zameéstnanci matefské Skoly, sjinymi détmi
dochazejicimi do matetfské Skoly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci déti pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

17. Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci
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17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

Déti se pfijimaji v dobé od 6.00 hod do 8.00 hodin. Poté se z bezpecnostnich divodi
zavira vstupni brana MS azde14-15-hedinz bezpecnostaich-divodiuzamyka: Vstupni
brana se znovu otevira s pfichodem prvniho rodice, ktery vyzvedava své dité€ z matetské
Skoly po obéd¢. V 12:30 hodin se vstupni brana z bezpecnostnich diivodl opét zavira a
otevira se s pfichodem prvniho rodice vyzvedavajiciho dité z matetské Skoly po spani.
Po predchozi dohodé s rodici se 1ze dostavit s ditétem i v jiné dob¢ (nutnost nahlésit
zmény ve stravovani). Pfichod déti do matetské Skoly je z provoznich diivodi mozny
nejdéle do 10:00 hodin (po pfedchozi domluvé s ucitelkou).

Pro vpusténi do budovy, pfi pfichodu ditéte do matetské skoly, je kazdy rodi¢ povinen
si zazvonit.

Ptivadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satn€. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
policek a skiin€k. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméené.

Ptedavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti pfivadét az ke tiid€, osobné je piedat pracovnici a informovat
ji 0 zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do ptedani ucitelce.
Rodic¢e neponechavaji déti v Satné nikdy samotné.
a) déti do MS nebudou piebirany pied zahajenim provozu tj. pied 6.00 hod
b) déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéiené
c) rodice si pro déti chodi az ke dvetim tfidy nebo na $kolni zahradu
d) v ptipadé, Ze dit¢ odchazi po ob&d¢, rodice ¢ekaji v prostorach Satny
e) po chodbach ke tiidam jsou rodi¢e povinni se pfezouvat
f) rodice nevstupuji do tfid ani do jidelny

Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi doml po obé&dg, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 12:00 11:45 a 12.30 hod.
Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.15 hod a 16.30 hod. V ptipad¢, ze si rodice ditéte
s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pted odpoledni svainou,
oznami tuto skutecnost rano pii predavani ditéte do tfidy. Pfi odchodu dostanou déti
nahradni svacinu — pokud to umoziuji hygienické normy.

18. Délka pobytu déti v MS:

18.1.

Délka pobytu ditéte se fidi podle individudlnich potieb rodict. Dité mtze chodit dong
na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem ¢i bez obéda. Déti ptichdzeji do MS do
8:00 hodin. Pozdgjsi ptichody dohodnou rodic¢e s uéitelkami piedem.

CLvV

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH

OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI{

19. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani
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19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

19.5.

19.6.

19.7.

19.8.

19.9.

Matetska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pfevezme od jeho zdkonného zéstupce nebo jim povéiené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pteda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osobé.
Predat dit¢ povéfené osob¢ lze jen na zdkladé pisemného povéfeni vystaveného
zékonnym zastupcem ditéte.

K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo misto, kde se uskuteciiuje vzdélavani,
stanovi feditel matefské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho
pedagogického pracovnika ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béZnych t¥id, nebo

b) 12 déti ve tiid¢, kde jsou zafazeny déti se zdravotnim postiZzenim.

Vyjimecné miize feditel matefské Skoly zvysit poCty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi naro¢ném na bezpecnost urci
feditel matetské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika,
ve vyjimecénych pripadech jinou zletilou osobu, ktera je zptisobild k pravnim ukoniim a
kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykonava ¢innost matetské
Skoly.

Pti zajistovani zotavovacich pobytd, popfipadé vyletti pro déti uréi feditel matefské
Skoly pocet pedagogickych pracovnikil tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti
se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogiCti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni
legislativa.

Zejména vzhledem k ochrané zdravi ostatnich déti mize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii prebirani ditéte od zakonného zastupce nebo jim povérené osoby podezieni, Ze
dit¢ neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o dolozeni zdravotni zptsobilosti ditéte
ke vzdélavani formou piedloZeni potvrzeni od oSetfujiciho 1ékare.

Takeé pii nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od
zédkonného zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSetiujiciho 1ékate, Ze dité je zdraveé a
muze byt v kolektivu ostatnich déti.

Zejména pii dale uvedenych specifickych €innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na

bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici 1 ostatni zaméstnanci nasledujici

zasady, podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletim,
Skolam v ptirodé¢ a BOZP:

a) Pri presunech déti pfi pobytu mimo Uzemi matefské Skoly po pozemnich

komunikacich se pedagogicky dozor fidi pravidly silni¢niho provozu, zejména

e kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde

neni krajnice nebo je-li neschidnd, chodi se co nejblize pti levém okraji

vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pii okraji vozovky nejvyse

dva vedle sebe. Pfi snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich
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19.10.

19.11

19.12

komunikacich nebo v nebezpecnych a nepiehlednych tsecich sméji jit
chodci pouze za sebou.
b) pobyt déti v ptirodé
e vyuzivaji se pouze znama bezpe¢na mista, pedagogicti pracovnici dbaji,
aby déti neopustily vymezené prostranstvi.)
C) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity
e pfted cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
tiidach, popiipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy
matefské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach arealu matetské
Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto
aktivitdm dostatecné pfipraveny, odstranuji vSechny ptrekazky, které by
mohly vést ke zranéni ditéte a pti pouziti t€locvicného nacini a naradi
kontroluji jeho funk&nost a bezpecnost
e pedagogiCti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
pfiméiené veku deti a podle toho pfizpisobuji intenzitu a obtiznost
téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné ¢innosti
e pii aktivitdch rozvijejicich zruénost a vytvarné citéni déti, pii kterych je
nezbytné pouzit nastroje, jako jsou nizky, noze, kladivka apod.,
vykonavaji déti praci s témito nastroji za zvysSené opatrnosti a vyhradné
pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, néstroje jsou zvlast
upravené (nizky nesmi mit ostré hroty apod.)

V ostatnich otazkach BOZP se Skola fidi svoji smérnici k BOZP, kterd je soucasti
skolniho ¥adu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zaji§téni
bezpecnosti a ochrany zdravi deéti, zaka a studentd ve Skolach a Skolskych zafizenich
ziizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy ze dne 22. 12. 2005, &j.
37014/2005-25.

Skolni budova je volné& pfistupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro pfijiméani déti,
nebo kdy je dohlizejicimi zaméstnanci Skoly zajisténa kontrola pfichazejicich osob.
Kazdy z pracovnikil Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit
davod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem
provozu Skoly jsou zevniti volné oteviratelné dvete hlavniho vchodu i v§ech unikovych
vychodu.

V budovach a aredlu Skoly plati zakaz koufeni v€etné elektronickych cigaret, pozivani
alkoholu a jinych navykovych latek, pouzivani nepovolenych elektrickych spotiebici,

20. Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

20.1.

Dulezitym prvkem ochrany pted socidln€ patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predSkolniho véku zaméfené na zdravy zplsob zivota. V ramci
Skolniho vzdé€lavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou a ptimétené k jejich
véku a schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany
s nebezpec¢im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace,

Organizaéni tad koly — &ast &. 35: "Rad matetské skoly" strana 14 z poctu 20




L. §

Zakladni §kola a Matetska Skola Raspenava, pfispévkova organizace

20.2.

20.3.

televize, video) patologického hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych
forem nasilného chovéani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepratelstvi a nésili provadi pedagogicti
pracovnici mateiské Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich
kolektivech s cilem fesit piipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich
a to ve spolupraci se zdkonnymi zastupci, ptipadné za pomoci skolskych poradenskych
zatizenich.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.

CL VI
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

21. Chovani déti pri zachdzeni s majetkem materské skoly v ramci vzdélavani.

21.1.

Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matetské Skole zajisSt'uji pedagogicti pracovnici,
aby déti zachazely Setrné s uebnimi pomickami, hrackami a dalSimi vzdélavacimi
potfebami a neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.

ClL VIl
ZAVERECNA USTANOVENI

Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. kvétna2017

V Raspenavé dne 1. kvétna 2017

(hranaté razitko)

podpis

titul, jméno, piijmeni: Mgr. Petr Chvojka

teditel skoly
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prilohy
¢. 1: zZadost rodicii o prijeti k predskolnimu vzdélavani
C. 2: Zadost rodicu o ukonceni predskolniho vzdeélavani
Piiloha €. 1 Zadost o pFijeti ditéte k pFedskolnimu vzdélavani

Zadost o p¥ijeti k pred$kolnimu vzdélavani
Zadatel — zakonny zastupce ditéte

Jméno a piijmeni:

Datum narozeni:

Trvalé bydliste:

Telefon (nepovinny udaj):

Datova schranka, e-mail:

Dorucovaci adresa (neni-li shodna s adresou trvalého bydlisté):

Zadam o prijeti ditéte.

Jméno a piijmeni ditéte:

Datum a misto narozeni:

Trvalé bydliste:

k pfedskolnimu vzdélavani v Zakladni Sskole a Mateiské skola, Raspenava, okres Liberec —
piispévkova organizace, Fucikova 430, 463 61 Raspenava

od skolniho roku

Potvrzuji, ze jsem byl/a seznamen/a v souladu s ustanovenim § 36 zakona ¢...500/2004 Sb.
spravni fad s moZnosti vyuzit procesniho prava vyjadiit se k podkladim rozhodnuti
dne v dobé od do v budové mateiské
Skoly, Raspenava, Luhova 160.

Nedilnou soucasti zadosti o piijeti k predSkolnimu vzd€lavani je potvrzeni détského I¢kate 0
povinném ockovani ditéte dle ustanoveni § 50 zdkona ¢.258/2000 Sb., o ochrané vetejného
zdravi. Viz pftiloha 1.
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V Raspenavé dne: podpis zakonného zastupce

Ptiloha ¢. 2 Zadost o ukonéeni predskolniho vzdélavani ditéte
Zadost o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte
Zadatel — zakonny zastupce ditéte

Jméno a piijmeni:

Datum narozeni:

Trvalé bydliste:

Telefon (nepovinny udaj):

Datova schranka, e-mail:

Dorucovaci adresa (neni-li shodna s adresou trvalého bydlisté):

Zidam o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte

Jméno a piijmeni ditéte:

Datum a misto narozeni:

Trvalé bydliste:

Duvod:

V Raspenavé dne: podpis zakonného zastupce

Zadosti se vyhovuje

/hranaté razitko Skoly/

jméno a piijmeni: Mgr. Petr Chvojka
teditel Skoly
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V Raspenavé dne:

Ptiloha €. 3 Oznameni zdkonného zéstupce o individualnim vzdélavani ditéte

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte

Jméno a piijmeni:

Datum narozent:

Trvalé bydliste:

Telefon (nepovinny udaj):

Datové schranka, e-mail:

Dorucovaci adresa (neni-li shodna s adresou trvalého bydliste):

Oznamuji vam podle § 34 b zakona ¢. 561/2004 Sb., skolského zakona, ze moje dit¢ bude
plnit povinné piedskolni vzdélavani formou individualniho vzdélavani.

Jméno a piijmeni ditéte:

Datum a misto narozeni:

Trvalé bydliste:

Obdobi, ve kterém bude dit€ individualn€ vzdélavano:

Duivody pro individuélni vzdélavani:

Prohlasuji, Ze jednam ve shodé¢ s druhym zakonnym zastupcem ditéte.

Dale prohlasuji,

a) ze jsem byl matefskou Skolou pouden o jeji povinnosti ovéfit urovefi osvojovani o¢ekavanych
vystupt v jednotlivych oblastech mym ditétem a zajistim Gcast na tomto ovétovani ve Skolou
stanovenych terminech

b) Ze beru na védomi, Ze nezajidténi ucasti na tomto ov&fovani ve stanovenych terminech je
divodem pro ukonceni individualniho vzdélavani, bez moznosti jeho obnoventi,

C) Ze mi byly mateiskou §kolou doporuéeny oblasti, v nichz ma byt dité vzd&lavano.
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V Raspenavé dne: podpis zakonného zéstupce:
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