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Zékladni Skola a Matetska Skola, Raspenava, okres Liberec
- prispévkova organizace
se sidlem
Raspenava, Fucikova 430

ORGANIZACNI RAD SKOLY

sqast: 20. VNITRNI RAD SKOLNIHO KLUBU

Cj.:

Vypracoval: Mgr. Petr Chvojka, feditel skoly
Schvalil: Mgr. Petr Chvojka, teditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne 24.8.2020

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  [1.9.2020

Smérnice nabyva Gcinnosti ode dne: | 1.9.2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvoii soucast tohoto predpisu.

Zmény v organizacni smérnici:

Cislo: Datum: Strana: Utinnost od: Provedl: Pozniamka:
1 1.9.2012 3a4 1.9.2012 | Mgr. Petr Chvojka | Vyse tplaty v SD
2 1.3.2018 3 1.5.2018 | Mgr. Petr Chvojka | Ochrana osobnich tdaji
3 20.8.2020 3 1.9.2020 | Mgr. Petr Chvojka | Pouzivani mobilnich

zafizeni

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vys$Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni $kolni Klub tuto smérnici — vnitini fad skolniho klubu. Smérnice je
soucasti organiza¢niho ¥adu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SK, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodicu
s timto fadem provedou vychovatelky SK pii zapisu zéki do SK.

Skolni Klub se ve své ¢innosti ¥idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

Poslani Skolni klubu
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Skolni Klub tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SK neni pokra¢ovanim §kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ho odlisuji od $kolniho
vyu¢ovani. Hlavnim poslanim SK je zabezpedeni zajmové ¢innosti, odpodinku a rekreace zaki,
castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost klubu je uréena prednostné pro zaky druhého stupné zékladni §koly. K pravidelné denni
dochazce mohou byt piijati i Zaci prvniho stupné zakladni Skoly, pokud nejsou pfijati k ¢innosti
$kolni druziny. Cinnosti vykonavanych klubem se mohou uéastnit i Zaci, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochazce do klubu. Klub mtize vykonavat ¢innost pro Gi¢astniky, nebo tGcastniky
a jejich zakonné zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zzaka a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolském
zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickvmi pracovniky

1.1. Zéci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni klubu, ptedpisy a pokyny Skoly a $kolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zmén¢€ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat Skolskému zatizeni tdaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdelavani nebo bezpecnost zdka, a zmény v téchto udajich.

1.2. Zak se ve $kolnim klubu chova sluiné k dospélym i jinym zakim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje Skolni fad Skoly a vnitini fad Skolniho klubu.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolniho klubu pravidelné a véas, uéastni se viech organizovanych &innosti.
Dochazka do $kolniho Klubu je pro pfihlasené zaky povinna. Zakonny zastupce muze zéka ze
Skolniho klubu odhlasit kdykoliv v pribéhu skolniho roku.

1.4. 74k chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, S ohledem na planované ¢innosti.

1.5. Zak udrzuje prostory $kolniho klubu v &istoté a poradku, chrani majetek ped poskozenim.
1.6. Pied ukoncenim ¢innosti Klubu Zaci z bezpeénostnich divodi neopoustéji Skolni budovu bez
védomi vychovatelky.

1.7. Zéci chrani své zdravi 1 zdravi spoluzaki; zakim jsou zakdzany vsechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani ndvykovych a zdravi
Skodlivych latek).

1.8. Zékonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od po¢atku nepiitomnosti Zaka. Odchod Zaka pied stanovenou dobou je mozny
pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodica.

1.9. Z&k ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo vzdélani a
na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani zdkladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho
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pobytu a ¢innosti v Klubu. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti
klubu, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Zaci maji pravo davat piipominky tykajici se provozu $kolni klubu vychovatelce SK i vedeni
Skoly.

1.11. Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické atoky zaka vici pracovniktim Klubu se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych vnitinim fddem skolniho klubu.

1.12. Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto vnitinim fddem lze podle zdvaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho uditele,

b) ditku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym zpiisobem
zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

1.13. Zaci maji pravo na ptistup ke svym osobnim dajim, na opravu a vymaz osobnich udaju a
pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajii (fidi smérnici feditele Skoly k ochrané
osobnich udaju).

1.14. Zakonni zastupci maji pravo na ptistup ke svym osobnim tdajim a osobnim udajiim svych
zakil, na opravu a vymaz osobnich udaji a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajii
(fidi smérnici feditele Skoly k ochrané osobnich udaju).

1.15 Zak nenosi do $kolniho klubu piedméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpe&nost jeho
nebo jinych osob. Nasledujici ustanoveni slouzi k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt pred
projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.
Noseni cennych predmétli, mobilnich telefont, tabletd, notebook, fotoaparatti a dalSich zatizeni,
ktera slouzi k potizovani obrazovych ¢i zvukovych zaznami, (dale jen mobilni zatizeni), do Klubu
je upraveno nasledujicim zptsobem:
e Pokud si zak pfinese do klubu mobilni zafizeni, sam za n¢j odpovida;
e Pouzivani mobilnich zatfizeni neni Zaklim po dobu pobytu dovoleno;
e Mobilni zatfizeni bude vypnuto jesté pied vstupem zéka do arealu zatizeni;
e Po celou dobu piitomnosti Zdka v klubu bude mobilni zatizeni uloZeno v tasce, Zak s nim
nebude Zadnym zplisobem manipulovat;
e Vyjimka miZe byt povolena pouze na pokyn pedagogického pracovnika;
e 74k miize mobilni zafizeni pouZit v nezbytném rozsahu ze zdravotnich ditvodd, v piipadg,
ze rodice informovali §kolu o potiebé monitorovat zdravotni stav ditéte.
e Mobilni zafizeni mohou zaci zapnout aZ pti opusténi aredlu;
e Tato ustanoventi plati i pro akce konané mimo zafizeni, pokud nebude stanoveno jinak;

74k ve $kolnim klubu nekonzumuje, ani do n& nenosi, jakékoliv energetické napoje (napoje
s vysokym obsahem cukru, kofeinu...), dale tabakové vyrobky a vyrobky obsahujici nikotin.

1.16. Pedagogicti pracovnici zachovavaji mlc¢enlivost a chrani pied zneuzitim osobni daje zaku i
zakonnych zéstupci, informace o zdravotnim stavu zakt a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisli do styku.
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2. Provoz a vniti‘ni rezim $kolniho klubu

PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1. Ptihlasovani a odhlasovani zakt, vybirani poplatkd, pfedavani informaci rodic¢tim, vyfizovani
namétl a stiznosti vyfizuje vychovatelka Skolniho klubu. Zaci se do skolniho klubu piihlasuji
prostiednictvim ptihlasovacich listkt.

2.2. O zafazeni zaka do $kolniho klubu rozhoduje feditel $koly.

2.3. O pfijeti ucastnika k ¢innosti klubu ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, tdborové ¢innosti a dalsich podobnych ¢innosti spojenych s pobytem mimo $kolni klub
se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné vychovné,
vzdé€lavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu
dochazky a zpusobu odchodu ucastnika z klubu.

2.4. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — za obdobi zai{ aZ prosinec a
leden az erven. Vyse Uplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Skola piijima platby
v hotovosti. Vychovatelka pravidelné kontroluje placeni thrady v soucinnosti s hospodaikou
Skoly, pokud jsou rodice v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud rodi¢e nereaguji na ustni
vyzvy, prokazatelnym zplisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

2. 5. Vysi Uplaty miize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach

¢) Gcastnik svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb zaka podle
zakona o statni socialni podpofie a tuto skutecnost prokéaze tediteli.

2.6. Pokud za zdka neni zaplacen poplatek, vychovatelka Skolniho klubu o tom uvédomi feditele
Skoly nejpozdéji do jednoho mésice — k termintim 30.9. a 31.1. Reditel $koly mize rozhodnout o
ptipadném vylouceni zaka ze Skolniho klubu.

2.7. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

2.8. Rodice nebo jini zakonni zastupci zéka ptihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdé€li
Klubu rozsah dochazky zaka a zptisob odchodu zaka z klubu; tyto idaje jsou zaznamenany na
zapisnim listku. Omluvu nepiitomnosti zaka v klubu, odchylky od dochazky Zaka nebo pokud ma
zak odejit z klubu jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdéli
rodic¢e klubu pisemné. Pfedem znamou nepfitomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami
pisemné.

2.9. V dochazkovém sesité (tfidni knize — piehledu vychovné vzdélavaci prace) je zaznamenavan
ptichod zaka do SK, odchod jen pokud se udaj lisi od zapisniho listku a pisemnych omluvenek.

2.10. Ptihlasovani a odhlasovani zakt ze SK je provadéno na zaklad¢ pisemnych zadosti rodici
zaka.
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2.10 . Organizace ¢innosti

2.10.1. Provozni doba SK je stanovena zvlast pro kazdy $kolni rok a je vyvéSena na dvetich
Skolniho klubu a téz na webovych strankach skoly.

2.10.2. Cinnost SK probiha ve vlastnich prostorach $kolni klubu (dvé tfidy SK, $atna, socialni
zafizeni ve viceutelovém pavilonu ZS a MS Raspenava). Dale miize vyuZivat t&locviénu v budové
1. stupné a po dohod¢ i dalsi prostory, které jsou vhodné s ohledem na charakter ¢innosti, ktera
Vv nich bude realizovéna.

2.10.3. Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 25 tcastniki. Je-li odd€leni tvoieno pouze zaky se
zdravotnim postizenim, je pocet zakl v oddé¢leni shodny s poctem zakt ve tfid¢ Skoly samostatné
ziizené pro tyto zaky podle zvlastniho pravniho ptedpisu. V odd¢leni 1ze individudlné integrovat
nejvyse 5 castnikll se zdravotnim postizenim. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet
ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti ucastnikt,
zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&zné Cinnosti ve tfidach a mistnostech SK, vychazkach po b&znych trasach v okoli skoly
S béznym dopravnim provozem,.. max. 25 zaki,

b) pfi organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projednd vychovatelka
s feditelem Skoly piedem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob,

2.10.4. Do skolniho klubu pfichazeji zaci samostatné po skonceni vyucovani.

2.10.5. Rozsah denniho provozu SK a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky Skolniho klubu.

2.10.6. Klub realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost mimo vyucovani zejména formou

odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakiim ptipravu na vyucovani.

- Odpocinkové &innosti - maji odstranit unavu, zarazuji se nej€astéji po obéd¢, popf. rano pro
zaky, kteti brzy vstavaji a dale dle potteby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a klidné
zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost zaka, umoznuji zaklim seberealizaci 1 kompenzaci
moznych Skolnich netspéchti i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miize
byt organizovdna pro vybrané Zzaky z riznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede
vychovatelka SK ¢&i jiny pedagog nebo rodic.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh Zinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti,
neni to vak povinna &innost SK. MiZe jit o vypracovavani domacich ukoli (pouze se
souhlasem rodict, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zaktim tkoly neopravuje), nebo
zabavné procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné feSeni problémi), ovéfovani a
upevilovani Skolnich poznatki v praxi pfi vychdzkach, exkurzich a dalSich Cinnostech;
ziskdvdni dalSich doplitujicich poznatkii pii pribézné Cinnosti SK (napf. vychazky,
poslechové Cinnosti, prace s knihou a ¢asopisy).

2.10.7. O provozu Klubu v dob¢ fadnych prazdnin rozhoduje feditel skoly.

2.10.8. V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimofadného volna je ¢innost Skolni Klubu zajisténa,
s ptipadnym omezenim podle pokynill hygienika.

2.10.9. Rodice a dal$i navitévnici do u¢eben SK nevstupuji.
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2.10.10. Cinnosti vykonavanych klubem se mohou G¢astnit i Z4ci, ktefi nejsou piijati k pravidelné
denni dochazce do klubu.

3. Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi a jejich ochrany pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

3.1. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skolnim klubu i mimo néj tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakam neni v dob&é mimo vyu€ovani umoznéno zdrzovat se v
prostorach Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zptsobilou osobou. Kazdy traz,
poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu 74kl ve skolni budoveé nebo mimo budovu pii akci
potadanych Skolou zZaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé skolniho klubu provedou prokazatelné pouceni zakd v prvni hodiné $kolniho roku a
dodate¢né pouceni zaka, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zaki provede vychovatelka
zaznam do tfidni knihy.

3.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj
a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakiim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

3.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii préci
a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakl a v pfipad€ ndhlého onemocnéni Zzdka informuji bez
zbyte¢nych prataht vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak miize byt odeslan k
I¢katskému vySetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby.

Pfi urazu poskytne vychovatelka Zzakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni koly a vyplni zaznam do knihy trazil, pfipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetieni a vyplnéni zdznami zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

3.4. PedagogiCti a provozni pracovnici $koly nesmi zaky v dob& dané rozvrhem bez dohledu
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1€kafi atd. Skola
odpovida za zéky v dobé dané rozvrhem ¢innosti Klubu.

3.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutectiuje
vzdélavani, zajiStuje Skola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

3.6. Pro ¢innost SK plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SK pro svoji
¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocvicna, cviéna kuchyika, dilna,), fidi se pfisluSnymi
tady pro tyto uéebny. Zaci piihlaseni do SK jsou pougeni o BOZ a zaznam o pouceni je uveden
Vv tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

4, Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany zZaku.

4.1. U kazdého svévolného posSkozeni nebo znic¢eni majetku skoly, majetku zaka, uciteli ¢i jinych
osob zédkem je vyZzadovana uhrada od rodict Zaka, ktery poSkozeni zpasobil. Pti zdvaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné

organtim socialni péce.
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4.2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce $kolniho klubu. Zaci dbaji na dostatené
zajisténi svych véci.

4.3. Zaci $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

4.4, Pti nahlaseni kradeze zakem se o udalosti pofidi zaznam na zaklad¢ vypovédi poskozeného.
Véc se preda organiim ¢innym v trestnim fizeni (ohlésit na mistni nebo obvodni oddé€leni Policie
CR), nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost

4

5. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaku.

5.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolnim klubu se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, dutky feditele skoly, klasifikace
snizenou znamkou z chovani na vysvédcent.

5.2. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolniho Klubu, mize byt rozhodnutim
teditele z klubu vylouden. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni zaka ze SK, pokud tento zak
soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a porddek, ohrozuje zdravi a
bezpednost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SK nebo z jinych zvlasté zavaznych
davodu.

6. Dokumentace

6.1. V klubu se vede tato dokumentace:

a) evidence prijatych zaku (zapisové listky pro zaky, ktefi jsou ptihlaseni k pravidelné
dochazce), jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci ucastnika o rozsahu
dochazky a zpusobu odchodu ucastnika z klubu.

b) tfidni knihy (ptehledy vychovné vzdélavaci prace), véetné dochazky zaku,

c) celoro¢ni plan ¢innosti.

d) roc¢ni hodnoceni prace skolniho klubu jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

e) wvnitini fad Skolniho klubu, rozvrh ¢innosti,

f) knihu Grazi a zdznamy o Grazech zakd,

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povétren
zaméstnanec: vychovatelka skolni klubu.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Skartacnim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem 1.9.2020

w

V Raspenavé dne 24.8.2020 Mgr. Petr Chvojka
teditel Skoly
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